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1. OBJETIVO:

Este procedimiento especifico de analisis de avances de las diferentes unidades administrativas
de la CERTTURC tiene por finalidad definir los instrumentos, acciones y normas que seran
utilizadas en la Direccion de Evaluacién y Seguimiento de Programas de la CERTTURC para
recabar la informacion necesaria para evaluar, calendarizar y dar seguimiento a los esquemas de
regularizacién y escrituracion de los asentamientos humanos irregulares urbanos y rusticos asi
como la legalizaciéon de predios particulares en el Estado e integrar el informe de desempefio de
las actividades de la Comision y realizar su cotejo con las metas propuestas, compromisos
asumidos y metas alcanzadas.

2. ALCANCE:

Este procedimiento especifico aplica para las Coordinaciones Regionales, la Direccion de
Evaluacion y Seguimiento de Programas, la Direccion Técnica, la Direccion Administrativa y la
Direccion Juridica de la Comision, unidades administrativas involucradas en el proceso de
regularizacién y Escrituracion de predios urbanos.

3. POLITICAS DE OPERACION:

Este procedimiento se regulara mediante las disposiciones del Reglamento interior de la
CERTTURC vy las siguientes normas.

3.1.- CONSERVACION DE INFORMACION.- Los titulares de las Unidades administrativas
que formen parte de la CERTTURC realizaran las siguientes acciones para conservar la
informacion y los soportes documentales necesarios que en su caso se requieran para justificar las
acciones de regularizacion que en su caso realicen en forma independiente o0 como parte de un
proceso especifico.

3.1.1. Cada Unidad administrativa llevara registro de los asuntos que atienda y las solicitudes que
reciba.

3.1.2. La Unidad administrativa, requerira a los solicitantes la documentacion necesaria, de
acuerdo al tramite que reciban,

3.1.3. Los titulares de las unidades administrativas seran responsables del resguardo en buen
estado, de la informacion que se genere.

3.2.- FORMATO DE REPORTES.- Con el objeto de conservar, sistematizar y evaluar la
informacion que se genere en los procesos de regularizacion encomendados a la CERTTURC, la
Direccién de Evaluacién y seguimiento de programas elaborara los formatos necesarios, de
acuerdo a los siguientes:

3.2.1. En lo posible, se cuidara emitir formatos de reportes generales, es decir que sirvan para
todas las areas.

3.2.2. En el supuesto que se requieran reportes especificos por area, se procurara que los mismos
contengan la mayor informacién posible, de cada tramite, de la forma mas sencilla y manejable

3.2.3. Se remitiran los formatos via correo electrénico al titular de cada unidad administrativa.

3.3.- PROYECCION ANUAL.- Para formar un sistema de informacién que permita a la
CERTTURC a través de su Direccion de Evaluacion y Seguimiento de Programas, evaluar las
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acciones de regularizacion, calendarizar compromisos entre las diferentes unidades
administrativas, comparar avances en los diferentes esquemas de regularizacion y detectar
riesgos de retraso o incumplimiento en los tramites encomendados a la CERTTURC, a mas tardar
el dia ultimo de Noviembre de cada afo, cada una de las coordinaciones regionales remitira la una
proyeccion anual de escrituras, sefalando las areas de oportunidad, o las escrituras que se
pretenden hacer en cada uno de los asentamientos humanos que ya se encuentren en proceso de
escrituracion. Asi mismo especificara las acciones que se requieren del resto de las unidades
administrativas.

Todas las unidades administrativas presentaran, ademas una proyeccion del tiempo de ejecucién
de las acciones de regularizacion que, en su caso, hayan quedado pendientes en el afio que
termina.

3.4.- REMISION DE REPORTES.- Es responsabilidad de todas las unidades administrativas,
llevar a cabo un sistema de comunicacion que permita a la CERTTURC un correcto desempefio,
por lo que en cada formato de reporte se estableceran los plazos y términos de su envio

3.4.1.Es responsabilidad del titular de cada Unidad Administrativa verificar en todo momento la
veracidad y debido soporte de la informacidén contenida en los reportes que se les soliciten de
acuerdo a este manual de operacién.

35.- CREACION DE SISTEMAS DE CONSERVACION Y MANEJO DE

INFORMACION.- EI titular del departamento de informatica creara los sistemas informaticos
necesarios para capturar o copiar la informacién, comparar y cotejar los reportes de las diferentes
areas, procurando la sencillez de su manejo.

3.5.1. El titular del departamento de informatica creara los sistemas informaticos necesarios para
capturar o copiar la informacion.

3.5.2. Se crearan ademas sistemas de comparacion y cotejo entre reportes de las diferentes areas
3.6.- CAPTURA DE INFORMACION.- A fin de que la informacién se encuentre

sistematizada y sea accesible en caso necesario para el eficaz cumplimiento de los objetivos de
regularizacién se realizaran las siguientes actividades:

3.6.3. El (la) Director (a) de Evaluacion asignara a un responsable de analisis y captura de
informacion para una o mas unidades administrativas.

3.6.4. Cada responsable de analisis y captura asignado vaciara a mas tardar el dia lunes de cada
semana la informacion de los reportes.

3.7.-DETECCION DE NECESIDADES DE COLABORACION.

3.7.1. La unidad administrativa responsable, proporcionara informacién pertinente al responsable
de analisis y captura a fin de que queden registradas las necesidades de colaboracion entre las
diversas unidades administrativas, y en su caso, los acuerdos y fechas compromiso a los que se
hallan llegado, a fin de evitar retrasos e incumplimientos. El (la) Director (a) de Evaluacion, los
hara del conocimiento de la Direccion General, a fin de propiciar acuerdos de colaboracién.

3.7.2. En caso necesario el responsable de andlisis y captura recabara informacién adicional en la
propia Direccién de Evaluacion a través de los reportes de otras unidades administrativas o bien
directamente con la unidad administrativa responsable.

3.8.- DETECCION DE RIESGOS.

3.8.1. El responsable de analisis y captura, detectara los riesgos de atraso e incumplimiento,
informando los hallazgos encontrados a él (la) Director (a) de Evaluacion. El (Ia) Director (a) de
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Evaluacion, los hara del conocimiento de la Direccién General, a fin de propiciar acuerdos de
colaboracién.

3.8.2. En caso necesario el responsable de analisis y captura recabara informacion adicional en la
propia Direccién de Evaluacion a través de los reportes de otras unidades administrativas o bien
directamente con la unidad administrativa responsable.

3.9.- ACUERDOS CON LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE Y
ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Con la finalidad de subsanar los retrasos e

incumplimientos, se seguiran las siguientes actividades:

3.9.1. En el caso de que existan hallazgos de atraso o incumplimiento, los titulares de cada unidad
administrativa deberan calendarizar compromisos que comunicaran a el (la) Director(a) de
evaluacion y seguimiento de programas para su registro.

3.9.2. El resto de las unidades administrativas involucradas estableceran fechas compromiso para
las acciones de regularizacion que impidan a la responsable cumplir con los compromisos
pactados. El (Ia) Director (a) de Evaluacién y Seguimiento de programas registrara estos acuerdos
y cCOmpromisos.

3.10. EVALUACION.- Para el efecto de alcanzar un estandar de calidad y establecer un
proceso de mejora continua en los diferentes procedimientos especificos de regularizacion de la
tenencia de la tierra, el (la) Director (a) de Evaluacién y Seguimiento de programas y su personal
asignado:

3.10.1. En el mes de enero de cada afo, revisaran la informacion recabada a través de los reportes
semanales, la deteccion de necesidades de colaboracion, la deteccion de riesgos y los acuerdos,
a fin de integrar el informe de desempefio anual.

3.10.2. Para los efectos de este procedimiento especifico, los resultados anuales, mensuales y
semanales se evaluaran de cotejo entre los compromisos asumidos, y las escrituras tramitadas
durante cada uno de estos periodos.

3.10.3. Se pondra especial atencion a los tramites pagados que no hayan concluido en el periodo
anual que corresponda. Estos tramites seran registrados semanalmente y quedaran como un
compromiso con fecha cierta y determinada, para las unidades administrativas involucradas.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES:

Accién de regularizacion.- Actividades de los esquemas de regularizacion realizadas por cada
una de las unidades administrativas involucradas, las cuales dependen unas de otras para lograr
una escritura. En forma enunciativa son: planos, declaraciones unilaterales, formatos, tramites en
catastro, tramites en registro, escrituras entregadas.

Calendarizar. - Fijar con cada una de las unidades administrativas involucradas, fechas de
actuacién y compromiso para las acciones de regularizacion propuestas y necesarias para lograr y
exceder, de ser posible, las metas propuestas para un periodo dado.

Determinacion de riesgos.- Detectar riesgos de atraso e incumplimiento en las labores de cada
una de las unidades administrativas.

Evaluar resultados.- Cotejar, de cada una de las unidades administrativas, los compromisos
asumidos con los resueltos, las metas propuestas con las metas alcanzadas

Incumplimientos Situacion que se presenta cuando una accién de regularizacion no avanza
durante un trimestre o mas tiempo.

Informe de desempeio. Documento en el que se expresan anualmente la metas alcanzadas, los
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atrasos y los incumplimientos de cada area y de la CERTTURC, a fin de detectar areas de
oportunidad.

Informe de hallazgos y riesgos. Documento que sirve para comunicar a los involucrados y a la
Direccion General, los riesgos de atraso e incumplimiento, a fin de generar fechas compromiso con
cada una de las unidades administrativas y entre diferentes unidades.

Metas propuestas.- Las contenidas en la proyeccién anual en tres rubros, colonias en
escrituracion, colonias en regularizacion y predios particulares. Estas metas son proyectadas
anualmente por los coordinadores regionales y consensadas con las Direcciones Juridica,
Técnica, Direcciéon de Evaluacion y seguimiento de programas y Direccion General.

Metas alcanzadas. Considerando las metas propuestas, aquellas que se cumplieron en el periodo
anual. Estas se expresan en acciones de regularizacion.

Reporte semanal, mensual o trimestral.- Instrumento por el que se comunica a la Direccién de
Evaluacion y seguimiento de programas los avances respecto de los compromisos asumidos y las
metas propuestas durante un periodo determinado.

Atrasos.- Situacién que se presenta cuando una accién de regularizacion no avanza durante un
mes 0 Mas.

Unidad Administrativa responsable.- Para los efectos de este procedimiento especifico, la
obligada a emitir informacion y en relacion con las acciones que tiene encomendadas, las unidades
que deben realizarlas y en su caso subsanar retrasos e incumplimientos.

Unidad Administrativa involucrada.- Para los efectos de este procedimiento especifico, la
responsable de realizar alguna accion de regularizacion dentro de un esquema de regularizacion
de la tenencia de la tierra.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

5.1.- CONSERVACION DE INFORMACION.- Los titulares de las Unidades administrativas
que formen parte de la CERTTURC seran los responsables de recabar y conservar la informacion
y los soportes documentales necesarios para justificar las acciones de regularizaciéon que en su
caso realicen en forma independiente o como parte de un proceso especifico.

5.2.- FORMATO DE REPORTES.- El personal de la Direccién de Evaluacion y seguimiento
de programas sera el responsable de elaborar los formatos de reportes necesarios y remitirlos a
cada unidad administrativa responsable.

53.-- PROYECCION ANUAL.- Los titulares de las unidades administrativas de la
CERTTURC seran responsables de elaborar y remitir a la Direccion de Evaluacion la proyeccion
anual de las acciones que realizaran en sus respectivas areas.

54.- REMISION DE REPORTES.- Es responsabilidad del titular de cada unidad
administrativa, remitir en tiempo y forma los reportes que se les requieran de acuerdo con este
manual, verificando en todo momento la veracidad y debido soporte de la informacion que
comuniquen.

55- CREACION DE SISTEMAS DE CONSERVACION Y MANEJO DE

INFORMACION.- Corresponde al titular del departamento de informatica crear los sistemas
informaticos necesarios para capturar o copiar la informacion, comparar y cotejar los reportes de
las diferentes areas.

5.6.- CAPTURA DE INFORMACION.- Corresponde al responsable de analisis y captura

asignado vaciar la informacion contenida en los reportes de acuerdo a los plazos de cada uno.

5.7.-DETECCION DE NECESIDADES DE COLABORACION.-

F-DES-002 Rev01 Pagina 5 de 8



Gobierno
¢l Estado

Procedimiento Especifico de ‘ '

Anadlisis de Avances de las Coéhﬂui‘la CERTTURCE
Unidades Administrativas .

Cddigo Version Fecha Edicién Vigencia
F-DES-002 Rev01 01 15/06/23 1506/25

5.7.1. El titular de la unidad administrativa responsable, debera proporcionar informacion respecto
de las necesidades de colaboracion que tenga de diversas unidades administrativas para cumplir
con las acciones de regularizacién que le corresponden. En su caso, debera proporcionar
informacion respecto de las fechas compromiso y acuerdos a los que ha llegado con los titulares
de las otras Unidades administrativas involucradas.

El (la) Director (a) de Evaluacion, los hara del conocimiento de la Direccién General, a fin de
propiciar acuerdos de colaboracion.

5.8.- DETECCION RIESGOS.- Corresponde al responsable de analisis y captura, detectar los
riesgos de retraso e incumplimiento e informar los hallazgos encontrados a él (la) Director (a) de
Evaluacion.

59.- ACUERDOS CON LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE vy

ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Es responsabilidad de él (la) Director (a) de
Evaluacion y Seguimiento de programas, comunicar a los titulares de las unidades administrativas
involucradas, los hallazgos detectados, de necesidades de colaboracion o riesgos de
incumplimiento.

Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas responsables y las unidades
administrativas involucradas, llegar a acuerdos y calendarizar los compromisos que permitan
subsanar retrasos e incumplimientos existentes y comunicarlos a la Direccion de Evaluacién y
Seguimiento de programas los acuerdos y términos de los compromisos para su debido registro.

5.10. EVALUACION.- Sera responsabilidad del (la) Director (a) de Evaluacion y Seguimiento
de programas y su personal asignado:

5.10.1. Revisar en el mes de enero de cada ano, la informacion recabada a través de los reportes
semanales, la deteccion de necesidades de colaboracién, la deteccion de riesgos y los acuerdos,
a fin de integrar el informe de desempefo anual.

5.10.2. Cotejar entre los compromisos asumidos y las escrituras tramitadas para determinar los
resultados anuales, mensuales y semanales se evaluaran de durante cada uno de estos periodos.
5.10.3. Se pondra especial atencién a los tramites pagados que no hayan concluido en el periodo
anual que corresponda. Estos tramites seran registrados semanalmente y quedaran como un
compromiso con fecha cierta y determinada, para las unidades administrativas involucradas.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

6.1.- CONSERVACION DE INFORMACION. Los titulares de cada unidad administrativa
que formen parte de la CERTTURC, realizaran las actividades necesarias para cuidar de la
informacion y los soportes documentales que en su caso se requieran para justificar las acciones
de regularizacion que en su caso realicen en forma independiente o como parte de un proceso
general o especifico.

6.2.- FORMATO DE REPORTES.-La Direccién de evaluacién remitira via correo electrénico
al titular de cada unidad administrativa, el o los reportes que por area se requieran.

6.3.- PROYECCION ANUAL.- A mas tardar el dia ultimo de Noviembre de cada afio, cada
una de las unidades administrativas de la CERTTURC remitirdn la proyeccion anual de las
acciones que realizaran en sus respectivas areas.

6.4.- REMISION DE REPORTES.- Los dias viernes de cada semana, segin corresponda,
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cada unidad administrativa vaciara la informaciéon que se le requiera y la remitira a las siguientes
direcciones de correo electronico.

6.5 CREACION DE SISTEMAS DE CONSERVACION Y MANEJO DE

INFORMACION.- El titular del departamento de informatica creara los sistemas informaticos
necesarios para capturar o copiar la informacion proporcionada por las unidades administrativas,
asi como comparar y cotejar los reportes de las diferentes areas, de acuerdo a los numérales 6.3 y
6.4 de esta descripcion de actividades.

6.6.- CAPTURA DE INFORMACION.- A fin de que la informacién se encuentre
sistematizada y sea accesible en caso necesario para el eficaz cumplimiento de los objetivos de
regularizaciéon de la CERTTURC, el titular del departamento de informatica creara los sistemas
informaticos necesarios para capturar o copiar la informacion; Se crearan ademas sistemas de
comparacion y cotejo entre reportes de las diferentes areas. El responsable de analisis y captura
de informacién, vaciara los datos proporcionados por cada una de las unidades administrativas, en
sus reportes, a mas tardar los dias lunes de cada semana.

6.7.- DETECCION DE NECESIDADES DE COLABORACION.

6.7.1. La unidad administrativa responsable, proporcionara informacién pertinente al responsable
de analisis y captura a fin de que queden registradas las necesidades de colaboracion entre las
diversas unidades administrativas, y en su caso, los acuerdos y fechas compromiso a los que se
hallan llegado, a fin de evitar retrasos e incumplimientos. El (la) Director (a) de Evaluacion, los
hara del conocimiento de la Direccidon General, a fin de propiciar acuerdos de colaboracion.

6.7.2. En caso necesario el responsable de analisis y captura recabara informacion adicional en la
propia Direccién de Evaluacion a través de los reportes de otras unidades administrativas o bien
directamente con la unidad administrativa responsable.

6.8.- DETECCION DE RIESGOS DE ATRASO E INCUMPLIMIENTO.

6.8.1. El responsable de analisis y captura, detectara los riesgos de atraso e incumplimiento,
informando los hallazgos encontrados a él (la) Director (a) de Evaluacion. El (la) Director (a) de
Evaluacion, los hara del conocimiento de la Direccion General, a fin de propiciar acuerdos de
colaboracion.

6.8.2. En caso necesario el responsable de analisis y captura recabara informacion adicional en la

propia Direccién de Evaluacion a través de los reportes de otras unidades administrativas o bien
directamente con la unidad administrativa responsable.

6.9.- ACUERDOS CON LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE Y

ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Con la finalidad de subsanar los retrasos e
incumplimientos, el (la) Director (a) de Evaluaciéon y Seguimiento de programas, comunicara a los
titulares de las unidades administrativas involucradas, los hallazgos detectados, a fin de lograr
acuerdos y calendarizar los compromisos, en caso de que ellos no hayan llegado a un acuerdo.

6.10. EVALUACION.- EI (la) Director (a) de Evaluacién y Seguimiento de programas y su
personal asignado:

6.10.1. Revisara en el mes de enero de cada afio, la informacién recabada a través de los reportes
semanales, la deteccion de necesidades de colaboracion, la deteccion de riesgos y los acuerdos,
a fin de integrar el informe de desempefio anual.

6.10.2. Cotejara entre los compromisos asumidos y las escrituras tramitadas para determinar los
resultados anuales, mensuales y semanales se evaluaran de durante cada uno de estos periodos.
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6.10.3. Pondran especial atenciéon a los tramites pagados que no hayan concluido en el periodo
anual que corresponda. Estos tramites seran registrados semanalmente y quedaran como un
compromiso con fecha cierta y determinada, para las unidades administrativas involucradas.

ANEXOS:
NOMBRE CODIGO
Diagrama de Flujo F-DES-007 Rev01
Reporte de la Direccién Técnica F-DES-008 Rev01 (1)
Reporte de la Direccion Administrativa F-DES-008 Rev01 (2)
Reporte de la Direccién Juridica F-DES-008 Rev01 (3)
Reporte de la Direccion Evaluacion F-DES-008 Rev01 (4)
(Departamento de Informatica)
Reporte Coordinacién regional F-DES-008 Rev01 (5)
(Acuerdos, Mddulos)
Reporte Coordinacién regional (pagos y F-DES-008 Rev01 (6)
fichas, gestoria y Tramite)
Informe de hallazgos F-DES-008 Rev01 (7)
Informe de desempefio F-DES-008 Rev01 (8)
Riesgos Inherentes F-DES-009 Rev01
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Nombre del ANALISIS DE AVANCES EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Procedimiento:
. Direccion Evaluacion y Seguimiento de Programas
Area:
Analisis de Avances en las
Unidades Administrativas
IMICID
LOS TITULARES OF LAS UMIDADES LA CAPTURA DE LA
ADMTIVAS, COMSCRVARAN L& INFORMACION DEBERA SER DE
INFORMACION ¥ SUS SOPDRTES UNA FORMA CSTANDARIZADA
PARA JSUTIFICAR SUSL PARA [L BUEN MANEIO, COTEND
ACCIOMES ¥ AMALISIS DE LA MISKMA
6.1 B.5
LA UMIDAD ADMTIVA
LA DIRECCION OF EVALUACIOHN RESPONSABLE PROPORCIONARA
REMITIRA & CADS UNIDAD LOS UNFORMACION AL
6.3 CAPTURA & FIM DE EVITAR
RETRASOS E INCLUPIMIENTOS
l 6.7
LASYMIDADE- LA DETECCON DE ATRASODS [
ADMINISTRATIVAS REMITIRAN R R To R
LA PROYECCION ANUAL DE SUS AERCTI AR LR R
RESPECTIVAS UNIDADES EVALUACION PARS PROPICLAR A
. CUERDOS DE COLABORACICN
l ]
CADA VIERMES LAS UNIDADES ‘L
ADMINISTRATIVAS VACIARAM LA LOS ACUERDOS ENTRE L& UNIDAD
IMFORMACION QUL 5E LES RESPOMSABLE ¥ LAS UMIDADES
RECUIERS ADMIMISTIVAS SERAM CON LA
6.4 FINAMLIDAD DE SUBSANAR LOS
ATRASDS E INCLUPIMIENTOS DE
l NFORMACION
6.9
EL TITULAR DE INFORMATICA
IMPLEMEMTARA LOS SISTEMAS l
INFEIRMATICOR FAfA LA DIRCCCION DE EVALUACION
CAPTURAR, COMPARAR ¥ ATERAE T R SRR
COTEIAR LOS REPORTES DE LAS R R AT e
DIFERENTES AREAS COTEJARA LA INFORMACION ¥
6.5 POMDRA ESPECIAL ATENCICHN A
LS TRAMITES PAGADOS ¥ HO
ESCRITURADDS
E.10
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TECNICA DE ACCIONES REALIZADAS
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Version
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Fecha de Edicion
15/06/23

Vigencia
15/06/25
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Gobierno
¢l Estado

Ky

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION

CoahUIIa GERTTURG TECNICA DE ACCIONES REALIZADAS
Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato No de Contenido

Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SEGENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION

COLONIA DONDE SE MIDE Y SE ELABORAN LOS

COLONIA 4 PLANOS

TOMAS DE MEDIDAS CON DIFERENTES MEDIOS
5 CINTAS DE MEDIR, UNIDADES SATELITALES E
INTERNET EN DIFERENTES APLICACIONES

LEVANTAMIENTOS
TOPOGRAFICOS

ELABORACION DE
PLANOS DE 6
LOTIFICACION

CONCENTRACIONN DE MEDIDAS Y DATOS PARA
GENERAR LOS PLANOS DE LOS LOTES

ESPECIFICAR LAS ACCIONES REALIZADAS CON LOS
DATOS Y MEDIDAS RECOLECTADAS EN LAS
COLONIAS DE TRABAJO, POR EJEMPLO

7 PLANOS AUTORIZADOS,
LOTIFICACIONES (DECLARACION UNILATERAL DE
VOLUNTADES)

Y EMISION DE DICTAMENES

ACCIONES REALIZADAS
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Gobierno

¢l Estado
’ sz REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION
o : - TECNICA DE EXPEDIENTES RECIBIDOS
Coahuila  GERTTURG
Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION TECNICA .I

EXPEDIENTES RECIBIDOS
2 X ] X 5 ANOS VERIFICACIONES
REGION MUNICIPIO COLONIA MZA  LTE NOMBRE CURP Srnne || B SN R St
AUTORIZADOS  RECHAZADOS  MANZANEROS FISICAS
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Gobierno
¢l Estado

K:w

Coahuila cERTTURc ‘

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION
TECNICA DE EXPEDIENTES RECIBIDOS

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Fecha de Edicion Vigencia
15/06/23 15/06/25

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

RECIBIDOS

REGION 2 REGION EN LA QUE SEGENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO 5 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION
COLONIA DE DONDE SE RECIBEN LOS EXPEDIENTES
COLONIA 4 A REVISION
MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) S RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
LOTE (LTE) 6 LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
NOMBRE DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
NOMBRE 7 ENTREGARA LA ESCRITURA DEBIDAMENTE
GESTIONADA
CLAVE CURP DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
CURP 8 ENTREGARA LA ESCRITURA DEBIDAMENTE
GESTIONADA
EXPEDIENTES
D A Dos 9 NUMERO DE EXPEDIENTES AUTORIZAODS
NUMERO DE EXPEDIENTES RECIBIDOS SEPARADOS
POR DOCUMENTOS A REVIZAR, POR EJEMPLO
EXPEDIENTES 10 EXPEDIENTES RECHAZADOS,

PLANOS MANZANEROS Y
VERIFICACIONES FISICAS

F-DES-008 Rev01 (1)
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Gobierno
¢l Estado

Ay

coahuila  GERTTURG

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION TECNICA
DE TRAMITES DE SUBDIVISION, FUSION Y ADECUACION

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION TECNICA @

TRAMITES DE SUBDIVISION, FUSION Y ADECUACION
MZA LTE NOMBRE

REGION

O O O

MUNICIPIO COLONIA
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Gobierno
¢l Estado

K:w

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION TECNICA

S : DE TRAMITES DE SUBDIVISION, FUSION Y ADECUACION
Coahuita ~ GERTTURC.
Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
Dato No de Contenido

Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SEGENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION

COLONIA DE DONDE SE RECIBEN LOS TRAMITES DE
COLONIA 4 SUBDIVISION, FUSION YADECUACION PARA DE LA
DIRECCION A REVISION

DATOS ESPECIFICOS DE LA COLONIA DE DONDE SE

TRAMITES DE RECIBEN LOS TRAMITES A REVISION
SUBDIVISION, FUSION 5 COMO SON: MANZANA,
YADECUACION LOTE

Y NOMBRE DE BENEFICIARIO

F-DES-008 Rev01 (1) Pagina 5 de 6



Gobierno
¢l Estado

‘‘‘‘‘‘‘‘
Tenencia de

CERTTURC

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25
REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
BASE DE DATOS DE PAGOS
REPORTE DE PAGOS
MUNICIPIO NOMBRE C.UR.P. MZA LOTE COLONIA ESQUEMA
7 N 7 {/A
7
2 4 5

Y

F-DES-008 Rev01 (2)
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Gobierno
¢l Estado

Ky

Coahuila

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE LA BASE DE DATOS DE PAGO

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version Fecha de Edicion Vigencia
01 15/06/23 15/06/25

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de

Identificacion Contenido

TITULO DEL FORMATO

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

MUNICIPIO

MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION

NOMBRE

NOMBRE DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
3 ENTREGARA LA ESCRITURA DEBIDAMENTE
GESTIONADA

CURP

CLAVE CURP DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
4 ENTREGARA LA ESCRITURA DEBIDAMENTE
GESTIONADA

MANZANA (MZA)

MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
RECIBEN LOS PAGOS DE ESCRITURACION

REPORTE DE PAGOS

DATOS ESPECIFICOS DE DONDE SE RECIBEN LOS
PAGOS DE LOS DIFERENTES ESQUEMAS, LOS DATOS
QUE SE RECIBEN SON:

LOTE DEL PREDIO
Y COLONIA

ESQUEMA

EL PROGRAMA DE REGULARIZACION PRESENTA
VARIOS ESQUEMAS QUE SE MANEJAN EN ESTA
COMISION:

URBANO,

RUSTICO,

CAMBIO DE PROPIETARIO
Y JUCIO COLECTIVO

F-DES-008 Rev01 (2)
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Gobierno
¢l Estado

Coahuila  CERTTURG

cion de la
en Coahuile

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25
REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION JURIDICA @

EXPEDIENTES RECIBIDOS

EXPEDIENTES  SOLICITUD DE _ _ EMISION DE
_ _ ) N FORMATOS FORMATOS "~ EXPEDIENTE
REGION MUNICIPIO GENERALES DICTAMEN 7 : _ DICTAMENES . :
~ _ N ACTUALIZADOS ~ NUEVOS ~ " SRECIBIDOS

RECIBIDOS TECNICO JURIDICOS
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Gobierno
¢l Estado

Coahuila

CERTTURC

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION
JURIDICA EXPEDIENTES RECIBIDOS

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Vigencia
15/06/25

Fecha de Edicion
15/06/23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

RECIBIDOS

REGION 2 REGION EN LA QUE SEGENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO 3 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION
EXPEDIENTES NUMERO DE EXPEDIENTES GENERALES RECIBIDOS
GENERALES RECIBIDOS 4 DE COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL
PARA REVISION E IMPRESION DE ESCRITURAS

SOLICITUD DE 5 NUMERO DE SOLICITUDES DE DICTAMEN TECNICO DE
DICTAMEN TECNICO LOS EXPEDIENTES RECIBIDOS
FORMATOS 6 NUMERO DE FORMATOS ACTUALIZADOS PARA LA
ACTUALIZADOS IMPRESION DE NUEVAS ESCRITURAS

EN EL NUMERO DE EXPEDIENTES RECIBIDOS PARA

REVISION Y ESCRITURACION, SE DEBEN

EXPEDIENTES 7 CUANTIFICAR EL UNMERO DE:

FORMATOS NUEVOS,
EMISION DE DICTAMENES JURIDICOS
Y EXPEDIENTES TOTALES RECIBIDOS

F-DES-008 Rev01 (3)

Pagina 1 de 2




Gobierno
¢l Estado

Coahuila  GERTTURC

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA)
EXPEDIENTES RECIBIDOS

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

FECHA NUM. OFICIO
d \ UNCIPIO Ol ZA O COLONIA
REGION MUNCIPIO RECIBIDO COCRDINACION NOMBRE MZA LOTE COLONIA

DIRECCION

OOOO OCOOOO O
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Gobierno
¢l Estado

K:w

Coahuila

CERTTURC

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE
EVALUACION (INFORMATICA), REPORTE DE
EXPEDIENTES RECIBIDOS

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Vigencia
15/06/25

Fecha de Edicion
15/06/23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

DIRECCION TECNICA

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO 5 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION
FECHA DE RECIBIDO DE EXPEDIENTES EN
FECHA RECIBIDO 4 o i
NOMBRE DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
NOMBRE 5 ENTREGARA LA ESCRITURA DEBIDAMENTE
GESTIONADA
MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) 6 RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
LOTE (LTE) 7 RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
COLONIA DE DONDE SE RECIBEN LOS EXPEDIENTES
COLONIA 8 A REVISION
FECHA DE RECHAZO DE EXPEDIENTE SIN ENVIAR A
FECHA RECHAZADO 9 DIRECCION TECNICA A REVISION
FECHA ENVIADO A 10 FECHA DE ENVIO DE EXPEDIENTES A DIRECCION
DIRECCION TECNICA TECNICA PARA SU VERIFICACION Y AUTORIZACION
EECL"LAD?EE%%TSE'ZADO » FECHA DE AUTORIZACION DE LA DIRECCION TECNICA
PARA SU ELABORACION EN INFORMATICA
TECNICA
FECHA DE RECHAZO DE LA DIRECCION TECNICA
FECHA RECHAZADO DE 12 PARA DEVOLVER LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A

LAS COORDINACIONES

F-DES-008 Rev01 (4)
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Gobierno

¢l Estado

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS ELABORADAS

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE ESCRITURAS ELABORADAS PARA FIRMA

- FECHA EN FECHA EN FECHA
NUM. FECHA

REGION MUNICIPIO NOMEBRE FIRMA DE FIRMA NUM. OFICIO  ENVIO A NOM. CAJA

ESCRITURA NACIMIENTO B :
TESTIGOS DIRECCION COORD.

OO0 O OOOOED
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Gobierno
¢l Estado

K:w

CERTTURC

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE

cdé’h’dila EVALUACION (INFORMATICA), ESCRITURAS
ELABORADAS
Version Fecha de Edicion Vigencia

Caodigo
F-DES-008 Rev01

01

15/06/23 15/06/25

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

COORDINACION

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
MUNICIPIO 3 GENERA LA INFORMACION
NUMERO DE
NOmERO DE 4 NUMERO OFICIAL DE LA ESCRITURA
NOMBRE DEL BENEFICIARIO QUIEN RECIBIRA LA
NOMBRE 3 ESCRITURA
FECHA DE NACIMIENTO DEL BENEFICIARIO QUIEN
FECHA NACIMIENTO 6 RECIBIRA LA ESCRITURA
FECHA EN FIRMA DE , FECHA DE LA ESCRITURA ELABORADA ENVIADA A
TESTIGOS FIRMA DE TESTIGOS DE CALIDAD
FECHA EN FIRMA DE . FECHA EN LA QUE ENTRO A FIRMA DE DIRECCION
DIRECCION GENERAL
NUMERO DE OFICIO CON EL CUAL SERA ENVIADO A
NUMERO DE OFICIO 9 LAS DIFERNETES COORDINACIONES ESTATALES Y
MUNICIPAL
FECHA DE ENVIO DE LAS ESCRITURAS ELABORADAS
FECHA DE ENVIO A 10 A LAS DIFERENTES COORDINACIONES ESTATALES Y

MUNICIPAL

NUMERO DE CAJA

11

NUMERO OFICIAL DE CAJA DONDE SE
RESGUARDARAN LOS EXPEDIENTES DE LAS
ESCRITURAS ELABORADAS

F-DES-008 Rev01 (4)
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Gobierno
¢l Estado

Coahuila  CERTTURC

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
PERSONAS ATENDIDAS

@ REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION
(DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE DE PERSONAS ATENDIDAS

NUM. PERSONAS
ATENDIDAS

REGION MUNICIPIO PERICDO
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Gobierno
¢l Estado

K:w

costuie CERTIURG

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
PERSONAS ATENDIDAS
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Dato N.o. de L. Contenido
Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE

MUNICIPIO 3 GENERA LA INFORMACION

PERIODO . PERIODO DE TIEMPO QUE CORRESPONDE AL
REPORTE DE PERSONAS ATENDIDAS

PERSONAS ATENDIDAS s NUMERO DE PERSONAS ATENDIDAS EN EL PERIODO

DE TIEMPO QUE SE REPORTA

F-DES-008 Rev01 (4) Pagina 5 de 12



Gobierno
¢l Estado

Coahuila  GERTTURG

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
EXPEDIENTES RECIBIDOS

0

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE DE EXPEDIENTES RECHAZADOS
FECHA

REGION MUNICIPIO NOMBRE MZA LTE  NUM. OFICIO Shrs AREA QUE RECHAZA OBSERVACIONES

OJONNONO0000N0
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Gobierno
¢l Estado

K:w

Coahuila cERTTURc ‘

[

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Fecha de Edicion Vigencia
15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
EXPEDIENTES RECIBIDOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO 5 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION
NOMBRE DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
NOMBRE 4 ENTREGARA LA ESCRITURA
MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) 5 RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
LOTE (LTE) 6 LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
NUMERO DE OFICIO DONDE SE ENLISTAN LOS
NUMERO DE OFICIO 7 EXPEDIETES RECHAZADOS Y SE ENVIAN A LAS
COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL
FECHA DEL OFICIO DONDE SE ENVIAN LOS
FECHA DE OFICIO 8 EXPEDIENTES RECHAZADOS A LAS
COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL
AREA ADMINISTRATIVA QUE RECHAZA LOS
AREA QUE RECHAZA 9 N Es
OBSERVACIONES GENERALES DE LOS EXPEDIENTES
OBSERVACIONES 10 Y CAUSAS DE RECHAZO QUE SE ENVIAN A LAS

COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL

F-DES-008 Rev01 (4)
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Gobierno
¢l Estado

Coahuila  GERTTURG

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS RECIBIDAS PARA CORRECCION.

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE DE ESCRITURAS PARA SU CORRECCION

REGION MUNICIPIO NUM. ESC NOMERE COLONIA NUM. OFICIO FECHA OFICIO

O 00 O O OO
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Gobierno
¢l Estado

K:w

costuie CERTIURG

[

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Fecha de Edicion Vigencia
15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS RECIBIDAS PARA CORRECCION.
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
S e e ARy oot
E‘;’é".f.?f}.ff 4 NUMERO OFICIAL DE LA ESCRITURA
NOMBRE 5 NOMBRE DEL BENIIEEI;IgIIQ_II_QlIJ% 2UIEN RECIBIRA LA
MANZANA (M24) ° N RECIBEN LAS ESCRITURAS A REIMPRESION
LOTE (LTE) 7 LO;’E ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
CIBEN LAS ESCRITURAS A REIMPRESION
COLONIA 8 COLONIA DE DONDERE||5M|§’||52<I:E|Sl:‘sllér\:1 LAS ESCRITURAS A
NUMERO DE OFICIO ° " ESCRITURAS ENVIADAS A REIMPRESION
FECHA DE OFICIO 10 FECHA DEL OFICIO DONDE SE ENLISTAN LAS

ESCRITURAS ENVIADAS A REIMPRESION

F-DES-008 Rev01 (4)
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Gobierno
¢l Estado

AN ER

Coahuila GERTTURG

Caodigo Version
F-DES-008 Rev01 01

Fecha de Edicion
15/06/23

Vigencia
15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS ENVIADAS A OTRAS DEPENDECIAS O PARTICULARES

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

NUM.

REGION MUNICIPIO ESCRITURA NOMBRE

COLONIA NUM. OFICIO

REPORTE DE ESCRITURAS ENVIADAS A FIRMA A OTRAS DEPENDENCIAS O PARTICULARES
FECHA DE
RECIBIDO

DEPENDENCIA

OJOJONNOMNOION0/0 0.

F-DES-008 Rev01 (4)
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Gobierno
¢l Estado

K:w

Coahuila cERTTURc ‘

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS ENVIADAS A OTRAS DEPENDECIAS O PARTICULARES
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N_o_ de ‘. Contenido
Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE

MUNICIPIO 3 GENERA LA INFORMACION

NUMERO DE

i 4 NUMERO OFICIAL DE LA ESCRITURA
NOMBRE 5 NOMBRE DEL BENEFICIARIO QUIEN RECIBIRA LA

ESCRITURA

MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) 6 RECIBEN LAS ESCRITURAS QUE SE ENVIARAN A
FIRMA DE OTRA DEPENDENCIA O PARTICULARES

LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
LOTE (LTE) 7 RECIBEN LAS ESCRITURAS QUE SE ENVIARAN A
FIRMA DE OTRA DEPENDENCIA O PARTICULARES

COLONIA DE DONDE SE RECIBEN LAS ESCRITURAS
COLONIA 8 QUE SE ENVIARAN A FIRMA DE OTRA DEPENDENCIA
O PARTICULARES

NUMERO DE OFICIO DONDE SE ENLISTAN LAS
NUMERO DE OFICIO 9 ESCRITURAS ENVIADAS A FIRMA DE OTRA
DEPENDENCIA O PARTICULARES

FECHA DEL OFICIO DONDE SE ENLISTAN LAS
FECHA DE OFICIO 10 ESCRITURAS ENVIADAS A FIRMA DE OTRA
DEPENDENCIA O PARTICULARES

FECHA DEL ACUSE DE RECIBIDO POR LA

FECHA DE RECIBIDO 11 DEPENDENCIA O PARTICULAR QUE RECIBE PARA
FIRMAS
DEPENDENCIA 12 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O PARTICULAR QUE

RECIBE LAS ESCRITURAS PARA FIRMA

F-DES-008 Rev01 (4) Pagina 11 de 12



Gobierno
¢l Estado

K:w

Coahuila

CERTTURC

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE
EVALUACION (INFORMATICA), REPORTE DE
EXPEDIENTES RECIBIDOS

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Vigencia
15/06/25

Fecha de Edicion
15/06/23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

DIRECCION TECNICA

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO 5 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION
FECHA DE RECIBIDO DE EXPEDIENTES EN
FECHA RECIBIDO 4 o i
NOMBRE DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
NOMBRE 5 ENTREGARA LA ESCRITURA DEBIDAMENTE
GESTIONADA
MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) 6 RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
LOTE (LTE) 7 RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
COLONIA DE DONDE SE RECIBEN LOS EXPEDIENTES
COLONIA 8 A REVISION
FECHA DE RECHAZO DE EXPEDIENTE SIN ENVIAR A
FECHA RECHAZADO 9 DIRECCION TECNICA A REVISION
FECHA ENVIADO A 10 FECHA DE ENVIO DE EXPEDIENTES A DIRECCION
DIRECCION TECNICA TECNICA PARA SU VERIFICACION Y AUTORIZACION
EECL"LAD?EE%%TSE'ZADO » FECHA DE AUTORIZACION DE LA DIRECCION TECNICA
PARA SU ELABORACION EN INFORMATICA
TECNICA
FECHA DE RECHAZO DE LA DIRECCION TECNICA
FECHA RECHAZADO DE 12 PARA DEVOLVER LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A

LAS COORDINACIONES

F-DES-008 Rev01 (4)
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Coahuila  GERTTURC

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA)
EXPEDIENTES RECIBIDOS

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

FECHA NUM. OFICIO
d \ UNCIPIO Ol ZA O COLONIA
REGION MUNCIPIO RECIBIDO COCRDINACION NOMBRE MZA LOTE COLONIA

DIRECCION

OOOO OCOOOO O
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CERTTURC

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE

cdé’h’dila EVALUACION (INFORMATICA), ESCRITURAS
ELABORADAS
Version Fecha de Edicion Vigencia

Caodigo
F-DES-008 Rev01

01

15/06/23 15/06/25

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

COORDINACION

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
MUNICIPIO 3 GENERA LA INFORMACION
NUMERO DE
NOmERO DE 4 NUMERO OFICIAL DE LA ESCRITURA
NOMBRE DEL BENEFICIARIO QUIEN RECIBIRA LA
NOMBRE 3 ESCRITURA
FECHA DE NACIMIENTO DEL BENEFICIARIO QUIEN
FECHA NACIMIENTO 6 RECIBIRA LA ESCRITURA
FECHA EN FIRMA DE , FECHA DE LA ESCRITURA ELABORADA ENVIADA A
TESTIGOS FIRMA DE TESTIGOS DE CALIDAD
FECHA EN FIRMA DE . FECHA EN LA QUE ENTRO A FIRMA DE DIRECCION
DIRECCION GENERAL
NUMERO DE OFICIO CON EL CUAL SERA ENVIADO A
NUMERO DE OFICIO 9 LAS DIFERNETES COORDINACIONES ESTATALES Y
MUNICIPAL
FECHA DE ENVIO DE LAS ESCRITURAS ELABORADAS
FECHA DE ENVIO A 10 A LAS DIFERENTES COORDINACIONES ESTATALES Y

MUNICIPAL

NUMERO DE CAJA

11

NUMERO OFICIAL DE CAJA DONDE SE
RESGUARDARAN LOS EXPEDIENTES DE LAS
ESCRITURAS ELABORADAS

F-DES-008 Rev01 (4)
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¢l Estado

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS ELABORADAS

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE ESCRITURAS ELABORADAS PARA FIRMA

- FECHA EN FECHA EN FECHA
NUM. FECHA

REGION MUNICIPIO NOMEBRE FIRMA DE FIRMA NUM. OFICIO  ENVIO A NOM. CAJA

ESCRITURA NACIMIENTO B :
TESTIGOS DIRECCION COORD.

OO0 O OOOOED
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costuie CERTIURG

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
PERSONAS ATENDIDAS
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Dato N.o. de L. Contenido
Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE

MUNICIPIO 3 GENERA LA INFORMACION

PERIODO . PERIODO DE TIEMPO QUE CORRESPONDE AL
REPORTE DE PERSONAS ATENDIDAS

PERSONAS ATENDIDAS s NUMERO DE PERSONAS ATENDIDAS EN EL PERIODO

DE TIEMPO QUE SE REPORTA

F-DES-008 Rev01 (4) Pagina 5 de 12



Gobierno
¢l Estado

Coahuila  CERTTURC

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
PERSONAS ATENDIDAS

@ REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION
(DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE DE PERSONAS ATENDIDAS

NUM. PERSONAS
ATENDIDAS

REGION MUNICIPIO PERICDO
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Coahuila cERTTURc ‘

[

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Fecha de Edicion Vigencia
15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
EXPEDIENTES RECIBIDOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
MUNICIPIO 5 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION
NOMBRE DEL BENEFICIARIO A QUIEN SE LE
NOMBRE 4 ENTREGARA LA ESCRITURA
MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) 5 RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
LOTE (LTE) 6 LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
RECIBEN LOS EXPEDIENTES A REVISION
NUMERO DE OFICIO DONDE SE ENLISTAN LOS
NUMERO DE OFICIO 7 EXPEDIETES RECHAZADOS Y SE ENVIAN A LAS
COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL
FECHA DEL OFICIO DONDE SE ENVIAN LOS
FECHA DE OFICIO 8 EXPEDIENTES RECHAZADOS A LAS
COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL
AREA ADMINISTRATIVA QUE RECHAZA LOS
AREA QUE RECHAZA 9 N Es
OBSERVACIONES GENERALES DE LOS EXPEDIENTES
OBSERVACIONES 10 Y CAUSAS DE RECHAZO QUE SE ENVIAN A LAS

COORDINACIONES ESTATALES Y MUNICIPAL

F-DES-008 Rev01 (4)
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¢l Estado

Coahuila  GERTTURG

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
EXPEDIENTES RECIBIDOS

0

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE DE EXPEDIENTES RECHAZADOS
FECHA

REGION MUNICIPIO NOMBRE MZA LTE  NUM. OFICIO Shrs AREA QUE RECHAZA OBSERVACIONES

OJONNONO0000N0
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costuie CERTIURG

[

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Fecha de Edicion Vigencia
15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS RECIBIDAS PARA CORRECCION.
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

1

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION
S e e ARy oot
E‘;’é".f.?f}.ff 4 NUMERO OFICIAL DE LA ESCRITURA
NOMBRE 5 NOMBRE DEL BENIIEEI;IgIIQ_II_QlIJ% 2UIEN RECIBIRA LA
MANZANA (M24) ° N RECIBEN LAS ESCRITURAS A REIMPRESION
LOTE (LTE) 7 LO;’E ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
CIBEN LAS ESCRITURAS A REIMPRESION
COLONIA 8 COLONIA DE DONDERE||5M|§’||52<I:E|Sl:‘sllér\:1 LAS ESCRITURAS A
NUMERO DE OFICIO ° " ESCRITURAS ENVIADAS A REIMPRESION
FECHA DE OFICIO 10 FECHA DEL OFICIO DONDE SE ENLISTAN LAS

ESCRITURAS ENVIADAS A REIMPRESION

F-DES-008 Rev01 (4)
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Gobierno
¢l Estado

Coahuila  GERTTURG

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS RECIBIDAS PARA CORRECCION.

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

REPORTE DE ESCRITURAS PARA SU CORRECCION

REGION MUNICIPIO NUM. ESC NOMERE COLONIA NUM. OFICIO FECHA OFICIO

O 00 O O OO
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Coahuila cERTTURc ‘

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS ENVIADAS A OTRAS DEPENDECIAS O PARTICULARES
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N_o_ de ‘. Contenido
Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SE GENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE

MUNICIPIO 3 GENERA LA INFORMACION

NUMERO DE

i 4 NUMERO OFICIAL DE LA ESCRITURA
NOMBRE 5 NOMBRE DEL BENEFICIARIO QUIEN RECIBIRA LA

ESCRITURA

MANZANA ESPECIFICA DE LA COLONIA DE DONDE SE
MANZANA (MZA) 6 RECIBEN LAS ESCRITURAS QUE SE ENVIARAN A
FIRMA DE OTRA DEPENDENCIA O PARTICULARES

LOTE ESPECIFICO DE LA COLONIA DE DONDE SE
LOTE (LTE) 7 RECIBEN LAS ESCRITURAS QUE SE ENVIARAN A
FIRMA DE OTRA DEPENDENCIA O PARTICULARES

COLONIA DE DONDE SE RECIBEN LAS ESCRITURAS
COLONIA 8 QUE SE ENVIARAN A FIRMA DE OTRA DEPENDENCIA
O PARTICULARES

NUMERO DE OFICIO DONDE SE ENLISTAN LAS
NUMERO DE OFICIO 9 ESCRITURAS ENVIADAS A FIRMA DE OTRA
DEPENDENCIA O PARTICULARES

FECHA DEL OFICIO DONDE SE ENLISTAN LAS
FECHA DE OFICIO 10 ESCRITURAS ENVIADAS A FIRMA DE OTRA
DEPENDENCIA O PARTICULARES

FECHA DEL ACUSE DE RECIBIDO POR LA

FECHA DE RECIBIDO 11 DEPENDENCIA O PARTICULAR QUE RECIBE PARA
FIRMAS
DEPENDENCIA 12 NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O PARTICULAR QUE

RECIBE LAS ESCRITURAS PARA FIRMA
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Coahuila GERTTURG

Caodigo Version
F-DES-008 Rev01 01

Fecha de Edicion
15/06/23

Vigencia
15/06/25

REPORTE DE LA DIRECCION DE EVALUACION (INFORMATICA),
ESCRITURAS ENVIADAS A OTRAS DEPENDECIAS O PARTICULARES

REPORTE SEMANAL DE LA DIRECCION DE EVALUACION (DEPARTAMENTO DE INFORMATICA)

NUM.

REGION MUNICIPIO ESCRITURA NOMBRE

COLONIA NUM. OFICIO

REPORTE DE ESCRITURAS ENVIADAS A FIRMA A OTRAS DEPENDENCIAS O PARTICULARES
FECHA DE
RECIBIDO

DEPENDENCIA

OJOJONNOMNOION0/0 0.

F-DES-008 Rev01 (4)
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INFORME DE HALLAZGOS DE ATRASO
Coahuila  CERTTURC

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

INFORME DE HALLAZGO DE ATRASO

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato N_o_ de ‘. Contenido
Identificacion

1 ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE

TITULO DEL FORMATO HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION DE LA QUE SE GENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION

NUMERO DE
ESCRITURA 4 NUMERO DE ESCRITURA EN RETRASO
COLONIA 5 COLONIA EN ATRASO

TRAMITE EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ESCRITURA
ESTATUS DETENIDO 6 O LA COLONIA POR UN PERIODO SUPERIOR A UN

MES

F-DES-008 Rev01 (6) Pagina 1 de 2
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Coahuila  CERTTURC.

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

INFORME DE HALLAZGO DE ATRASO

REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION JURIDICA @
EXPEDIENTES RECIBIDOS
EXPEDIENTES  SOLICITUD DE _ ~ EMISION DE
_ _ ~ _ ~ FORMATOS FORMATOS -  EXPEDIENTE
REGION MUNICIPIO GENERALES DICTAMEN 7 _ : DICTAMENES :
ACTUALIZADOS  NUEVOS S RECIBIDOS
RECIBIDOS TECNICO JURIDICOS
7\ 4 3 \ 7\ 7\
\ ) \° ) \ 4 ) | 5 ) 6 )
) g N— \_/ \_/ ) g
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¢l Estado

Coahuila CERTTURG

INFORME DE DESEMPENO

Caodigo
F-DES-008 Rev01

Version
01

Vigencia
15/06/25

Fecha de Edicion
15/06/23

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

Dato

No de
Identificacion

Contenido

TITULO DEL FORMATO

ESPECIFICAR NOMBRE DEL FORMATO AL QUE SE
HACE REFERENCIA EN EL PROCEDIMIENTO

REGION 2 REGION EN LA QUE SEGENERA LA INFORMACION

MUNICIPIO 5 MUNICIPIO ESPECIFICO DE LA REGION DONDE SE
GENERA LA INFORMACION

ESCRITURAS

Sl 4 NUMERO DE ESCRITURAS, PROYECTADOS

gléér;g?bl;ogwoms, ESPECIFICANDO DE ACUERDO A LA UNIDAD

DECRETOS, DY 56789 ADMINISTRATIVA QUE SE EVALUA, NUMERO DE

e 6,7,8,9, PLANOS, FORMATOS, DECRETOS, DUV,

S GUERIbOS PROCEDIMIENTOS COLECTIVOS REQUERIDOS

ESCRITURAS

vl 10 NUMERO DE ESCRITURAS ENTREGADAS

PLANOS, FORMATOS,
DECRETOS, DUV,
PROCEDIMIENTOS
COLECTIVOS
CONCLUIDOS

11,12,13,14,15.

ESPECIFICANDO DE ACUERDO A LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE SE EVALUA, NUMERO DE
PLANOS, FORMATOS, DECRETOS, DUV,
PROCEDIMIENTOS COLECTIVOS CONCLUIDOS

F-DES-008 Rev01 (7)
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Coahuila  CERTTURG

cion de la
en Coahuile

Caodigo Version Fecha de Edicion Vigencia
F-DES-008 Rev01 01 15/06/23 15/06/25

INFORME DE DESEMPENO

REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION JURIDICA @

EXPEDIENTES RECIBIDOS

EXPEDIENTES  SOLICITUD DE _ _ EMISION DE
_ _ ) N FORMATOS FORMATOS "~ EXPEDIENTE
REGION MUNICIPIO GENERALES DICTAMEN 7 : _ DICTAMENES . :
~ _ N ACTUALIZADOS ~ NUEVOS ~ " SRECIBIDOS

RECIBIDOS TECNICO JURIDICOS
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ANEXO 9
Coahuila CERTTURC RIESGOS INHERENTES
Codigo Versién Fecha Edicion Vigencia
F-DES-009 Rev01 01 15/06/23 15/06/25
Nombre del Procedimiento: Procedimiento Especifico de Analisis de Avances de las Unidades Administrativas
Area: Direccion de Evaluaciéon y Seguimiento de Programas
RIESGO CAUSA ACCION RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS
Que wuna unidad | Que no se Localizar ala | Coordinador Hasta un afio . Acuerdo de cancelacion
administrativa localice a las parte que falte | Regional/ Adquirente del tramite.
presente atraso o un | partes para de firmar
incumplimiento en | suscribir las
el logro de su | escrituras
proyeccion u | Queel Cubrir el Coordinador Hasta un afio Acuerdo de cancelacion
objetivos. adquirente no impuesto Regional/ Adquirente del tramite.
presente el
recibo del
impuesto
predial cuando
la escritura no
se alcanza a
tramitar en el
aflo en que se
pagd.
Que se muera Solicitar la Coordinador Hasta un afio Acuerdo de cancelacion
una de las partes | sucesion de la | Regional/ Adquirente del tramite.
antes de firmar | parte que
las escrituras fallecio
Que se Solicitar la Coordinador Hasta un afio Acuerdo de cancelacion
embargue la cancelacion Regional/ Adquirente del tramite.
propiedad antes | del gravamen
del tramite de la
escritura
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Pagina 1 de 1



